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KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

Obrac¢un pla éa

Program ‘obracun pla¢a’ sadrzZi viSe poslova koji se moraju pravilno obavljati kako bi podaci
bili to¢ni i azurni. Osnovni mati€ni podaci i obrade nalaze se na glavhom izborniku, a ostalo u
menijima koji se nalaze u zaglavlju glavnog izbornika.

Program omogucéava samostalno kreiranje svih vrsta primanja, odbitaka, olakSica, ..., ispis
svih potrebnih lista, obrazaca, virmana te raznih statistiCkih pregleda, snimanje disketa. Sve liste i
obrasci se mogu ispisati i nakon arhiviranja place. Takoder je mogucée automatsko formiranje
temeljnice za financijsko knjigovodstvo, potrebno je samo unijeti odgovaraju¢a konta u mati¢ne
podatke.

Program podrzava obracun pla¢a iz brutto iznosa, bod / sat i/ili satnica, obracun autorskih
honorara i izra€un brutto iznosa od netto iznosa.

Redoslijed obracuna :

» definiranje svih potrebnih mati¢nih podataka i njihovo medusobno povezivanje. Definirani
mati¢ni podaci i povezivanja su aktivni sve dok se ruéno ne promijene.

» kod samog obraCuna potrebno je prvo u obradi 'obradun place' (u zaglavlje) upisati
parametre obraCuna koji odreduju : obradun (RS identifikator i naziv isplate), mjesec
obraCuna, broj sati, vrstu isplate, vrijednost boda,...,

»  zatim slijedi unos poslova u obradi 'unos poslova (primanja)’' - moze biti ruéni i automatski

» ponovo se ulazi u 'obracun plac¢e' i aktivira sam obracun

» nakon obraduna slijedi ispis obrazaca, lista, virmana, snimanje disketa

» arhiviranje obra¢una

Svaki meni sadrZi nekoliko poslova koji su medusobno tematski vezani :

1. Mati€ni podaci : 2. Obraéun : 3. Dodatak : 4. Pomo é
- djelatnici - unos poslova (primanja) - op¢i podaci — Regos - podsjetnik
- poslovi - obracun pla¢e - kartice djelatnika - slanje poruke
- doprinosi - rekapitulacije - mati¢na knjiga djelatnika

- odbici - liste placa - izraCun brutta od netta

- porezne olakSice - obrasci - prosjeci placa / satnice

- krediti - virmani - temeljnica za financijsko

- grupe djelatnika - snimanje disketa - diskete za godisnje liste

- radne jedinice - inozemni doprinos

- opcine - korekcija obracuna

- mjesta

- banke (partneri)

- virmani

- kontni plan

- regos Sifre

- devize




KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

Mati€ni podaci

Prvi 'korak' u programu obracun plaéa je definiranje i medusobno povezivanje podataka potrebnih
za obracun place. Djelatnici se povezuju s pripadaju¢im odbicima, olakSicama, naknadama i kreditima,
poslovi s doprinosima, odbicima i djelatnicima, ...,.

Kroz unos svakog mati¢nog podatka postoji mogucnost povezivanja s drugim mati¢nim podacima,
npr. djelatnika s njegovim olakSicama se moZe povezati kroz unos djelatnika ili kroz unos olaksice.

Brisanje mati¢nih podataka, za koje postoji arhivirana plac¢a, nije dozvoljeno, stoga ih je potrebno
oznaditi neaktivnim kako se ne bi koristili pri obra¢unu.

Mati¢ni podaci :

e djelatnici

*  poslovi

e doprinosi

» odbici

* porezne olakSice
o krediti

* grupe djelatnika
* radne jedinice

* opc¢ine

* mjesta

* banke (partneri)

e virmani

e kontni plan

* devize
Djelatnici

Ovdje se unose novi ili ispravljaju stari podaci o djelatnicima. Ti podaci predstavljaju kadrovsku
evidenciju. Potrebno je unijeti osnovne i dodatne podatke o djelatniku, a zatim ga povezati s njegovim
pripadaju¢im odbicima (npr. : sindikalna ¢lanarina, kasa uzajamne pomoci), olakSicama (npr. : osnovna
olaksica, uzdrzavani ¢lan obitelji, Zivotno osiguranje), naknadama (npr. : prijevoz, topli obrok) i kreditima.

Povezivanje djelatnika s odbicima, olakSicama, naknadama i kreditima moguée je i kroz unos
mati¢nih podataka o odbicima, olakSicama, naknadama i kreditima.

Brisanje djelatnika nije dozvoljeno ako za njega postoji arhiviran obracun, zato se djelatnici koji su
otisli iz poduzeéa oznaCavaju neaktivnim.

Gotovo svi podaci koji se traze u matiénom kartonu djelatnika su bitni za obracun ili za mati¢nu
knjigu djelatnika, samo su neki informativni npr. telefon, napomena, E-mail, upisao,...,.




KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

Maska za unos :

£ Matiéni podaci: D je lat nik - Korisnik / Test podaci (2002.)

Prethodni Slijgdedi  Hovi Brizi  Spremi |zpiz |zlaz

Maticni podaci: Djelatnik

Sifra; (0002

Maziv: |Mﬂrif: Dominka

Ognowni | Dodatni | Odbici | Olakiice | Maknade | Krediti

Adresa |Zagrebaﬁ:ka ol

Mjesta: |Zagreb

Opéina: |1333 J |Zagreb
Grupa: | J |
Eadna jedinica: |EI1 J |Zagreb
JMBG: 2210966330076 Spol: [Zenski  ~|
Zanimanje: |Ek|:|n|:|mi5t Strucna sprema; |VE3

Radno mjesto: |Knjiguvuda Datum rodenja: lm
Bodowi: |—15 Datum zaposlenja: IW
F.oeficijent: |—1 Godina staia: |—1EI

Bodowi na stak: IW Datum prom.staia: I—LI

Status: lm Daturn odlaska: I—LI

Upisao: |KDri5nik |1 3.05.2002 16:21:28 |IJ5.EIE’I.2EIEIZ 16:13:36

Osnovni podaci :

Sifra : Sifra djelatnika (npr. 0001,0002,0003,...)

Naziv : naziv djelatnika

Adresa : adresa stanovanja,

Mijesto : mjesto stanovanja, npr. Zagreb

Opcina : odabir Sifre opéine stanovanja (iz Narodnih novina) za koju se obraunava porez i
prirez, npr. 1333 Zagreb

Grupa : odabir grupe djelatnika

Radna jedinica : odabir odgovarajuce radne jedinice kojoj djelatnik pripada

JMBG : JMBG djelatnika

Spol : muski ili Zenski

Zanimanje : zanimanje djelatnika

Struéna sprema : NKV, KV, SSS, VSS, VSS, ...

Radno mjesto : naziv radnog mjesta

Datum rodenja : datum rodenja, upisom JMBG djelatnika automatski se popunjava datum rodenja

Bodovi : broj bodova ako se pla¢a obracunava na taj nacin

Datum zaposlenja : datum zaposlenja u poduzeéu

-3-



KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

Koeficijent :

Godina staza :
Bodovi na staz :

Datum promjene staza :

Status :

Datum odlaska :
Upisao :

koeficijent djelatnika, ako se placa ne obracunava pomocu koeficijenta upisuje se
1.

broj godina staza

automatski se rac¢unaju upisom godina staza

datum promjene staza

aktivan ili neaktivan. Za neaktivnog djelatnika se ne obraCunava placa. Brisanje
djelatnika, za koga postoji arhivirana pla¢a, nije moguée zato ga je potrebno
oznaditi neaktivnim.

datum odlaska iz poduzeca

program automatski upisuje naziv korisnika, datum i vrijeme upisa ili promjene
podataka

Dodatni podaci :

MIO stup :

Broj osiguranja :
Vrsta isplate :
Bankovni rac¢un :
Banka :

Stopa invaliditeta :
Porezna stopa :

Vrsta doprinosa :

Radno vrijeme :
Radni status :
Zaposlenje :

Dopunska djelatnost :

Radna knjiZica :

RK izdana :

RK registarski broj :
Brutto placa :

RS osnova obracuna :

StaZ do zaposl.:
E-mail :

Telefon :
Napomena :

potrebno je odabrati 1.stup ili 2.stup radi popunjavanja RS obrazca

broj osiguranja

gotovina, tekudi ili Stedna knjizica

broj racuna djelatnika (tekuci racun) na koji se isplac¢uje placa

odabir banke u kojoj djelatnik ima otvoren raun

stopa invaliditeta, izracunati iznos poreza umanjuje se za postotak invaliditeta
progresivna (15%, 25%, 35%), l.stopa fiksno (15%), 2.stopa fiksno (25%) ili
3.stopa fiksno (35%) - odabrana porezna stopa se primjenjuje na djelatnikovu
poreznu osnovicu.

upisuju se odgovarajuce oznake ABCD itd. ovisno o tome koje vrste doprinosa su
obvezne za djelatnika (oznake za doprinose se upisuju u mati¢nim podacima
doprinosa)

Primjer : ako osnovni doprinosi iz i na plaéu (MO, zdravstveno, zaposljavanje) u
svom matiénom kartonu imaju upisanu oznaku 'A’, a doprinos u slu€aju ozljede na
radu ima upisanu oznaku 'B', djelatnici koji imaju policu osiguranja za sluéaj
ozljede na radu imati ¢e upisanu samo oznaku 'A’, a djelatnici za koje se taj
doprinos pla¢a iz pla¢e imati ¢e oznaku 'AB'.

radno vrijeme (puno)

radnik ili student

neodredeno, odredeno, sezonsko ili ugovor

ako se djelatnik bavi joS nekom djelatnosti

broj radne knjizice

mjesto izdavanja radne knjizice

registarski broj radne knijiZice (ispisuje se na obrascu M4-p)

iznos brutto pla¢e, kod obraduna program automatski nudi ovdje upisan iznos
brutto place

npr. 10 0 O 1, upisane osnove obraCuna automatski se nude kod obraduna
placa

ukupan staz do zaposlenja u poduzeéu (godina, mjeseci i dana)

E-mail adresa - informativni podatak

telefon - informativni podatak

napomena vezana uz djelatnika - informativni podatak




KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

Poslovi

Kroz ovu opciju se unose sve vrste poslova (primanja) i po potrebi povezuju s doprinosima,
odbicima i djelatnicima. Pod primanjima se podrazumijevaju i sve oporezive / neoporezive naknade kao
Sto su : prijevoz, boZi¢nica, regres, ... .

Maska za unos :

' Mati€ni podaci: Posao (primanje) - Korisnik / Test podaci ... E]@8|

Ly

Prethadni Shiededi  Mowvi Brg Spremi Fopra) lzpis |zlaz

Matitni podaci: Posao (primanje)

Sifra; |01

Maziv |HEduvﬂn rad

Osnovni | Doprinosi | Odbici | Djelatici

Obracun: m Oporezivo: |Da -
Yreta primanja; |Fosaao -
a teret: IW BS Obrazac: W
FS Osn.obr. l—_| k44 Obrazac: m
lznos: I— Foeficijent: |—1
“irrnan: | J |
Bodovwi na stai: lm Foef. dielatnika: lm
Foef. grupe: lm F.oetf. radne jed. lm

Konto DUG: |424EI J |Eirut|:| primitci u narawi, placene premije i

Konto POT: |23EIEI J |vaeze za neto-place i nadoknade
Status: lm Cznaka: |RRAD

Upisao: |K|:|risnik |24.IZI4.2IZII]2 151378 |IZIB.1 0.200212:58:27

Osnovni podaci :

Sifra : Sifra primanja (npr. 001,002,003,...)

Naziv : naziv primanja (npr. redovan rad, drzavni praznik, prijevoz,...)

Obracdun : odabir nadina obraCuna place za odredeni posao : iznos (obracun iz brutto iznosa),
bod/sat ili satnica (broj sati x vrijednost satnice

Oporezivo : Da (obradunavaju se porez i prirez) ili Ne (ne obracunavaju se porez i prirez)

Vrsta primanja : posao (npr.: redovan rad, drzavni praznik) ili naknada (npr.: regres, boziénjica, prijevoz)

Na teret : poduzeca ili refundira (npr. bolovanje preko 42 dana)

RS obrazac: da li posao ide u RS-obrazac, iznos (ide samo iznos), sati (idu samo sati), prazno ili ne
ide (isplate iznosa koji ne podlijezu pla¢anju obveznih doprinosa, poreza i prireza ne
evidentiraju se u obrascu R-S)




KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

RS Osn.obr. :

M4 Obrazac :
Iznos :

Koeficijent :

Virman :
Bodovi na staz :
Koef.djelatnika :
Koef. grupe :
Koef. Rad.jed.:
Konto DUG :
Konto POT :
Status :
Oznaka :
Upisao :

Nakon

ovdje upisana osnova obra¢una nudi se kod unosa poslova (npr. ako se za bolovanje
preko 42 dana upiSe osnova obracuna 50, kod unosa tog posla u obradunu program
automatski nudi osnovu obrauna 50)
ne ide (primanje ne ide u M4 obrazac), rad ili bolovanje

iznos primanja, npr. ako se djelatnicima isplaéuje prijevoz upiSe se iznos
mjesecne naknade za prijevoz 190.00 i kod obra¢una program automatski nudi taj iznos
djelatnicima koji su povezani s prijevozom
koeficijent posla, npr. no¢ni rad moze imati veci koeficijent od ostalih poslova jer se on
viSe plac¢a
odabir virmana za ispis primanja
da li se bodovi na staz obracunavaju za odabrani posao - DA ili NE
da li da uzima kod obracuna koeficijent djelatnika ili NE
DA ili NE
DA ili NE
dugovni konto posla - nudi se kod formiranja temeljnice za financijsko knjigovodstvo
potraZni konto posla - nudi se kod formiranja temeljnice za financijsko knjigovodstvo
aktivan ili neaktivan (ne moze se koristiti kod obracuna)
predvidena je za vezu s kadrovskom evidencijom
naziv korisnika, datum i vrijeme upisa ili promjene podatka

unosa oshovnih podataka o primanju, potrebno je posao (primanje) povezati s

odgovaraju¢im doprinosima, odbicima i djelatnicima.

Primjer : redovan rad treba povezati s doprinosima (MO, zdravstveno, zapoSljavanje,...) odbicima i
djelatnicima, dok prijevoz treba povezati samo s djelatnicima koji primaju tu naknadu, jer se na prijevoz ne
pla¢aju doprinosi i odbici.
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Doprinosi

U ovoj opciji se definiraju svi doprinosi iz place i na placu i povezuju s odredenim poslovima na
koje se taj doprinos obracunava.

Maska za unos :

£ Matiéni podaci: Doprinos - Korisnik / Test podaci (2002.)

EBX

Prethodni Slijeded

Sifra

i Mowi

Maticni podaci: Doprinos

- (0

W

Brizi  Spremi Kopira)  lzpis |zlaz

Maziv: |Duprinus za MIO iz place

Osnowvnl | Poslowi

Stopa: IW Tip (R3): m
12 MA placu: lm lde u D ohrazac: lm
Yirrnan: |EIEIB J |D|:|prin|:|5 za MID
Konto DUG: (42001 . [MIO10.75% i5.75% iz place
Konto POT: |242EI J |D|:|prin|:|5 za MID iz plada ugovora o djelu |
Status: lm “reta doprinosa: m

Upisao: |K|:|risnik

|24.EI4.2EIEIZ 13:658:25 |I:I?.I]9.2I]I]2 12:18:14

Osnovni podaci :

Sifra :
Naziv :
Stopa :
Tip (RS) :

1Z / NA plaéu :

Ide u ID obrazac :

Virman :
Konto DUG :
Konto POT :
Status :

Vrsta doprinosa :

Sifra doprinosa (npr. 001,002,003, ...)

naziv doprinosa (npr. doprinos za MO)

stopa doprinosa

prazno - doprinos ne ide u RS obrazac, Mio 1 - pla¢aju ga djelatnici koji imaju
upisan 1.stup (npr. 10,75%), Mio 2/1 - prvi doprinos za Mio drugog stupa, pla¢aju
ga djelatnici koji imaju upisan 2. stup (npr. 5,75%), Mio 2/11 - drugi doprinos za Mio
drugog stupa, pla¢aju ga djelatnici koji imaju 2. stup (npr. 5%), zdravstveno -
doprinos za zdravstveno osiguranje (npr. 9%, 7%, zapoSljavanje - doprinos za
zapoSljavanje, inozemni doprinos - doprinos koji se plata za putovanje u
inozemstvo (npr. 20%).

doprinos iz place ili na placu

da li ide u ID obrazac ili ne, npr. doprinos u slu¢aju ozljede na radu ne ide u ID
obrazac

odabir virmana (predlozZak) za ispis

dugovni konto za formiranje temeljnice za financijsko knjigovodstvo

potraZni konto za formiranje temeljnice za financijsko knjigovodstvo

aktivan ili neaktivan (ne obracunava se)

doprinose je potrebno grupirati jer svi djelatnici nisu obvezni na pla¢anje svih
doprinosa, naime, svaki doprinos mora imati upisanu jednu od slijedecih oznaka :
A, B, C, D ili E. Primjer : osnovni doprinosi iz i na placu mogu imati oznaku 'A’,

7-
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Upisao :

doprinos u slucaju ozljede na radu oznaku 'B', doprinosi za beneficirani staz
oznaku 'C', itd. Upisom odredenih oznaka u mati¢ne kartone djelatnika povezuju
se doprinosi s djelatnicima.

Primjer : djelatnik koji ima upisane oznake A,B - obvezan je na plac¢anje osnovnih
doprinosa i doprinosa u slu¢aju ozljede na radu.

naziv korisnika, datum i vrijeme upisa ili promjene podatka

Nakon unosa osnovnih podataka o doprinosima slijedi povezivanje s poslovima koje je moguce i

kroz unos poslova.

Odbici

Ovdje se definiraju odbici, a pod tim se podrazumijevaju svi odbici (osim poreza i prireza koji se
definiraju kroz opc¢ine) koji umanjuju djelatnikovu netto pla¢u. To mogu biti : sindikalna ¢lanarina, doprinos
za lije€nic¢ku komoru, kasnjenje na posao, kasa uzajamne pomo¢i i dr. odbitne stavke iskazane u postotku

ili apsolutnom iznosu.

Odbici se povezuju s odredenim poslovima i djelatnicima (za koje se obraCunavaju) kroz ovaj
unos ili kroz unos poslova ili djelatnika.

Maska za unos :

[l Mati€ni podaci: Odbitak - Korisnik / Test podaci (2002.)  [= |[B][X]

Maziv

Prethodm Sheded  Mowi Bré Spremi Fopra) lzpis |zlaz
Sifra: |02

; |KUP (kasa uzajamne pomodéi)|

Csnowvni | Foslowi | Djelatnici

——

W

Stopa: 0% lznos odhitka; 200.00
Ospovica: |[Metto - Broji rate po dielat: |Da -
Yirman: | J |
Konto DUG: |4 | |RAZRED 4
Kanto POT: |2 | |RAZRED 2
Status: |Aktvan -
Upisao: |Ku:urisnik |2IZI.IZI5.2IIIIII:2 10:29:21  [17.06.2002 15:02:18
Osnovni podaci :
Sifra : Sifra odbitka (npr. 001, 002, 003, ...)
Naziv : naziv odbitka (kasa uzajamne pomo¢i, sindikalna ¢lanarina, ...)
Stopa : stopa odbitka ili
Iznos odbitka : iznos odbitka (npr. 200.00 - za kasu uzajamne pomodi)

-8-
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Osnovica : osnovica za obracun odbitka : netto ili brutto

Broji rate po djel. : Ne ili Da (npr. na kartici djelatnika bit ¢e iskazan ukupan iznos rata kase
uzajamne pomoci)

Virman : odabir virmana za ispis odbitka (porez i prirez za jednu opéinu se ispisuju na
jedan virman)

Konto DUG : dugovni konto za formiranje automatske temeljnice za financijsko knjigovodstvo

Konto POT : dugovni konto za formiranje automatske temeljnice za financijsko knjigovodstvo

Status : aktivan ili neaktivan (neaktivan odbitak se ne obra¢unava)

Upisao naziv korisnika, datum i vrijeme upisa ili promjene podatka

Porezne olakSice

Pod poreznim olakSicama podrazumijeva se sve ono Sto djelatniku zakonski umanjuje njegovu
poreznu osnovicu, a to su : osnovna olakSica, uzdrzavano dijete, uzdrzavani ¢lan obitelji, Zivotno
osiguranje, autorski honorari, ... .

Svakog djelatnika potrebno je povezati s njegovim poreznim olakSicama kroz ovaj unos ili kroz
unos djelatnika.

Maska za unos :

£ Mati€ni podaci: Porezna olaksica - Korisnik / Test podaci ... g@@

Prethodni Slijgdedi  MHovi Brizi  Spremi Ispl.s |zlaz

Maticni podaci: Porezna olak&ica

Sifra: |05

Maziv: |Neupurezivi honorar za umjetnike

Eostotalk: 40%4

Tip olaksice: |H|:|n|:|rar— postatak od iznosa primanja j
Djielatnici
Djelatnik| Djelatnik Mazis | lznos | 2
B 0007 Krit Stiepan 1.500,00
~|000z baric Dominka 2.500.00
W
Osnovni podaci :
Sifra : Sifra olakSice (npr. 01, 02, 03, ...)
Naziv : naziv olakSice (npr. osnovna olakSica, neoporezivi honorar, Zivotno osig., ...)
Postotak : stopa olakSice

Tip olakSice :  olak3ica - postotak od neoporezivog iznosa
premija osiguranja - apsolutni iznos
dopunsko zdravstveno - apsolutni iznos
ugovor o djelu — postotak od netta
honorar - postotak od iznosa primanja
stambeni kredit i sl. - apsolutni iznos
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KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

OlakSica koja se iskazuje u apsolutnom iznosu kao npr. Zivotno osiguranje upisuje se za svakog
djelatnika posebno, u donjem dijelu ekrana, i mogu se mijenjati.

Primjer :

£ Mati€éni podaci: Porezna olaksica - Korisnik / Test podaci ... g@g]

Prethodni Slijgdedi  MHovi Brizi  Spremi Ispl.s |zlaz

Maticni podaci: Porezna olak&ica

Sifra: (04

Maziv: |Premijﬂ Zivotnog osiguranja

Fostotak: 0%

Tip olaksice: |Premija osiguranja - apsolutniiznos j
Djielatnici
Djelatnik| Djelatnik Mazis | lznos | 2
B 0007 Krit Stiepan 450,00
~|000z baric Dominka 380,00
W

Kredit

U ovoj opciji programa definiraju se razni krediti koji se obraCunavaju kroz pla¢u i povezuju s
djelatnicima.
Primjer : stambeni kredit Zagrebacke banke povezuje se sa svim djelatnicima koji imaju tu vrstu kredita
kod Zagrebacke banke, ali za svakog djelatnika se posebno upisuju parametri njegovog kredita (poCetak
otplate, vrijednost, broj rata, ...).

Arhiviranjem place automatski se umanjuje broj rata i preostali iznos kredita za upisani mjeseéni
iznos (moze se mijenjati).
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KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

Maska za unos :

155 Matiéni podaci: K r e d it - Korisnik / Test podaci (2002.)

Prethodni Slijgdedi  Fowi BrgE Spremi Isp@ |zlaz

Sifra: |01
Maziv: |Btambeni kredit

Banka / parner. 0065 - |Zagrebacka banka d.d.
Deviza: [EUR  «f [EUR

Maticni podaci: Kredit

Sirman: ||32EI J |Stambeni kredit
Kanto DUG: | J |
Konto POT: | J |
Status: |Aktivan | [Korisnik |20.05.2002 19:01:0 |06.10.2002 13:23:2
Djelatnici
Sifra | MNaziv djelatnika | Broj | Focetak |Vrijednost |Uk.rata| Mjesiznos |Jo§ rata| Freostalo Status
0001 Kmic Stiepan 45BERE | 02.05.2002 £.000,00 10 500,00 8 4.000.00 Akfivan
|0002 | Marie Dorminka 458799 | 01.05.2002 2.500,00 B 3250 5 1.5B2.50 Akfivan
< >
Osnovni podaci :
Sifra : Sifra kredita
Naziv : naziv kredita (npr. stambeni kredit Zagrebacke banke)
Banka/partner : odabir banke / partnera
Deviza: odabir devize u kojoj je kredit odobren

U navedenom primjeru (slika gore) kod Krni¢ Stjepana ukupna vrijednost kredita je 5.000
EUR-a, a mjesecni iznos rate je 500 EUR-a. Kod obra¢una pla¢e program preracunava
ratu od 500 EUR-e u kune (po upisanom te€aju u 'mati¢ni podaci : devize').

Virman : odabir virmana za ispis kredita

Konto DUG : dugovni konto koji se nudi kod formiranja automatske temeljnice za financijsko
knjigovodstvo

Konto POT:  potrazni konto koji se nudi kod formiranja automatske temeljnice za financijsko
knjigovodstvo

Status : aktivan ili neaktivan (ne uzima se kod obra¢una)

Upisao : naziv korisnika, datum i vrijeme upisa ili promjene podatka

Unos stavki (djelatnici) :

Sifra : odabir djelatnika

Naziv djelatnika:naziv odabranog djelatnika

Broj : broj kredita (naj¢e3¢e se upisuje broj koji se ispisuje na virmanu u pozivu na broj)

Pocetak : pocetak otplate kredita

Vrijednost : ukupna vrijednost kredita u kunama ili drugoj valuti upisanoj u polje 'deviza'

Uk.rata : ukupni broj rata

Mjes. iznos :  mjesecCni iznos kredita moze biti promjenljiv, kod obra¢una place (kredita) uzima se ovdje

upisani iznos
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Jos rata : preostali broj rata
Preostalo : preostali iznos kredita za otplatu
Status : aktivan ili neaktivan (ne obraunava se)

Grupe djelatnika

Grupiranje djelatnika omogucéava obraCun place po razli¢itim koeficijentima za svaku grupu
djelatnika.
Primjer :

Djelatnici se mogu grupirati po vrsti posla koju obavljaju npr. vozagi, serviseri i sl., ali serviseri
imaju veéi koeficijent grupe, a time i veéu placu jer kod obracuna se mnozi koeficijent djelatnika sa
koeficijentom grupe.

Maska za unos :

Sifra : Sifra grupe (npr. 01, 02, 03, ...)
Naziv : naziv grupe (npr. vozaci, serviseri, ...)
Koeficijent : koeficijent grupe (npr. 1, 1.2)

Radne jedinice

Program omoguéava obradun pla¢e po radnim jedinicama.
Nakon Sifriranja radnih jedinica potrebno je svakom djelatniku upisati Sifru radne jedinice kojoj pripada.
Moguci su razni pregledi po radnim jedinicama.

Op¢ine

Ovdje se definiraju opcine stanovanja djelatnika, odnosno porez i pripadaju¢a stopa prireza.

Kroz unos mati¢nih podataka o djelatnicima svakog djelatnika je potrebno povezati s
odgovaraju¢om opc¢inom stanovanja radi pravilnog izraCuna poreza i prireza.

Obragunani porez i prirez ispisiju se na jedan virman.
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Maska za unos :

5] Mati€ni podaci: Opcina - Korisnik / Test podaci (2002.)  [= |[B][X]

Prethodni Slhjededi  FMowi Bnd Spremi |zpiz |zlaz

Maticni podaci: Opcina

Sifra: {1333

Maziv: |Zﬂgreh
Frirez: IW
Virman: |009 -] |Parez na dohodak ZAGREE
Konto DUG: |42|]B J |F"u:urez iz place 15,25,35%
Konto POT: |241 0 J |vaeze za porez na dohodak iz placai

Status:  EELAlY

Upisao: |I<l|:|risnik |2?‘.IZI4.EIZII]2 13165 (09.07.2002 15:14:45
Sifra : 1333 (Sifra iz narodnih novina) - ispisuje se na RS- obrazcu u koloni 'Sifra opéine’
Naziv : opcina stanovanja (npr. Zagreb)
Prirez : stopa prireza (npr. 18%)
Virman : odabir virmana za ispis
Konto DUG :  odabir dugovnog konta za formiranje automatske temeljnice za financijsko knjigovodstvo
Konto POT:  odabir potraznog konta za formiranje automatske temeljnice za financijsko knjigovodstvo
Status : aktivan ili neaktivan (ne koristi se kod obraduna)
Upisao : naziv korisnika, datum i vrijeme unosa ili promjene podatka

Mjesta

Ovdje se definiraju sva potrebna mjesta s pripadajuéim brojem poste. Sifra moze biti broj poste
radi lakSeg unosa, a u naziv se upisuje broj poste i naziv mjesta. Primjer :

Sifra: 10000

Naziv : 10000 Zagreb

Banke (partneri)

Ovdje se definiraju banke (partneri). Banke se povezuju s kreditima i djelatnicima koji plaéu
primaju preko racuna. Vazno je svakog djelatnika povezati s njegovom odgovaraju¢om bankom kako bi se
dobila specifikacija isplate plac¢a, snimila disketa za banku ili ispisao virman.

U dodatnim podacima u polje 'Oznaka / posl.' obvezno je upisati broj poslovnice zbog snimanja
disketa, a u ‘financijsko’' se upisuje Sifra virmana (predloSka) koji je definiran za isplatu (pogledajte
‘virmani').
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Virmani

Ovdje se definiraju predloSci za ispis virmana za doprinose, odbitke, kredite, isplate, ..., a svi
matic¢ni podaci imaju u sebi moguénost odabira jednog od tih predloZaka.

Svi mati€ni podaci koji u sebi imaju upisanu istu Sifru virmana ispisuju se na jedan virman, a istu
Sifru virmana mogu imati npr. doprinosi za MO iz place koji se uplacuju na isti ziro radun i imaju isti poziv
na broj.

Kod ispisa virmana, u poziv na broj odobrenje, automatski se dodjeljuje RS identifikator obrauna.

Maska za unos :

CBX

L5 Matiéni podaci: Virmani (svrhe uplate) - Korisnik / Test podaci (2002.)

Prethodn Slijedeci  Mowi Bné Spremi |zpiz Izlaz

Matiéni podaci: Virmani (svrhe uplate)

Sifra: (008

Naziv: |Duprinus za MIO

Poslovnica; (30107

Materet 1: |Test d.oo.

Malog:

Ziro (Zadud): |25EIDDDEI-‘I'ID1D1?|335

hodel: li Faziw: |
Sifra: l_ I_I_

Iznus:|

Nateret 2: |Zagreh

Swrha uplate 1 |D|:|prinus za IO

Svtha uplate 2: |

Ziro (Odok): {1001005-1863000160
Model: 21 Pagiv |8108-ME-RSID

I karist 1: |Dr§avnarizni|:a

UkaristZ: |Zagreh

Sifra : Sifra virmana (npr. 001, 002, 003, ...)

Naziv :

naziv virmana (npr. doprinos za MIO)

Poslovnica : broj poslovnice (upisuje se u modulu ‘Admin’ u podacima poduzeca)
Nateret 1: naziv nalogodavca (npr. Test d.o.0.)
Na teret 2 : sjediste nalogodavca (npr. Zagreb)

Svrha uplate 1 :

Svrha uplate 2 :
U korist 1 :
U korist 2 :

Ziro (zaduZenije):

svrha doznake (npr. doprinos za MIO), ovdje se mogu Kkoristiti odredene
skraéenice npr. :DINAZIV — a na ispisu virmana ¢e biti naziv djelatnika

svrha doznake

naziv primatelja (npr. drZzavna riznica)

sjediste primatelja (npr. Zagreb)

broj ziro rauna nalogodavca

Model : model za poziv na broj zaduZenje
Poziv : poziv na broj zaduzenje
Iznos : automatski se popunjava kod ispisa virmana (nakon obraduna)

Ziro (odobrenje):

Model :
Poziv :

Ziro raCun primatelja
model za poziv na broj odobrenje
poziv na broj odobrenje — kod ispisa poziva na broj mogu se koristiti odredene
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skraéenice kao Sto su :MB - mati¢ni broj, :RSID - RS identifikator obracuna,
:BRKRED - broj kredita, :JMBG — mati¢ni broj djelatnika

Kontni plan

Za automatsko formiranje temeljnice za financijsko knjigovodstvo potrebno je definirati konta i
odgovarajuc¢a upisati u svaki mati¢ni podatak (poslovi, doprinosi, odbici, ...).

Maska za unos :

Sifra:  Sifra konta (npr. 2300)
Naziv : naziv konta (npr. obveze za netto place)

Regos Sifre
Ovdje se nalaze propisane regosove Sifre, s moguénoS¢u mjenjanja i definiranja novih.

Devize

Definiranje deviza omogucuje unos kredita i u drugim valutama.
Potrebno je upisati datum tecaja i vrijednost valute jer se, prema ovdje upisanom te€aju, iznos kredita
preracunava u domacu valutu.

Obracun

U meniu 'OBRACUN' vrée se sve radnje vezane uz obradun plaéa. Sam obragun podijeljen
je na probni (kojim se dobiva pregled za isplatu) i konacni (kojim se potvrduje probni obracun -
arhiviranje). Nakon izvrS8enog probnog obraduna mogu se izlistati sve potrebne liste, obrasci,
virmani, rekapitulacije sa zbirnim ili pojedinaénim iznosima, snimanje disketa za Regos, ZAP i
banke.

Probni obradun se moze vrsiti neograni¢en broj puta i tek kad se sigurno u njegovu
ispravnost pusta se arhiviranje obracuna (trajno pohranjivanje u arhivu). Arhivirani obradun se ne
moZze mijenjati, ali se mogu listati sve liste, obrasci, rekapitulacije,...,.

Kod novog obracuna plaée potrebno je prvo uci u 'obradun plaée' i upisati (u zaglavlje)
osnovne parametre za obracun : naziv isplate, mjesec obra¢una, vrijednost boda, ..., . Zatim se ide
na 'unos poslova (primanja)' i ponovo na 'obraun plaée' gdje je potrebno pokrenuti ‘obracun' kako
bi se obracunala pla¢a na osnovu unesenih poslova.
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Unos poslova (primanja)

Trazi BrisSi Automatski Spremi Ispis Info
TraZi stavke Brisanje stavki Autom.unos podataka Sprema unesene Ispis podataka Informativni
promjene podaci o djelatniku

Nakon unosa osnovnih parametara za obracun (naziv isplate, mjesec obraCuna, vrijednost boda,
...,) U 'obra¢unu pla¢e', unose se poslovi (primanja).

Unos poslova se sastoji od dva dijela : zaglavlja i stavki unosa.
U zaglavlju postoji nekoliko odabira koji odreduju nacin unosa, a to su : unos po djelatniku (za svakog
djelatnika posebno), samo za odredeni posao i samo za jednu radnu jedinicu.

Program omogucava i ruéni unos radnih jedinica po djelatnicima (ako se djelatnici 'sele’ iz jedne
radne jedinice u drugu tijekom mjeseca).

Zaglavlje :

Obradun : oznaka RS identifikatora, za koji mjesec se plac¢a obraCunava

Djelatnik : odabir djelatnika, pojedinacni unos po djelatnicima

Posao : odabir posla, unos za odredeno primanje

Radna jedinica :odabir radne jedinice, unos po radnim jedinicama

Unos poslova je mogué¢ i po raznim drugim kriterijima kao Sto su : opéina, grupa djelatnika,
sprema, zanimanje, radni status, ...,

Ukupno sati:  ukupan zbroj sati po unesenim stavkama

Ukupno brutto : zbroj brutto iznosa za unesene stavke

Unos poslova moze biti ruéni ili automatski.
Ruéni unos - stavke se unose pojedina¢no za svakog djelatnika. Postoje tri naCina ru¢nog unosa stavki :

za odredenog djelatnika (Slika 1), za odredenu vrstu posla (Slika 2) i istovremeni unos za vise djelatnika i
razliCite vrste primanja (Slika 3).

Slika 1.

Y Unos poslova / priman ja-Korisnik/ Test podaci (2002.)
i LE

3
i A . qf
Trazi nz Automatski Spremi lzpiz Info Izlaz

Unos poslova / primanja

Chracun: |2I]13 |Plﬂf:ﬂ za 9 mjesec
Djelatnik: 0002 - [Mari¢ Dominka
Eosao: | J | Ukupno sati; | 182.00
EBadna jedinica: | J | Ukupno brutto: | 5.000,00

| Poslowi / primanja

Pusao| Posao naziv | Sati | O | Do | Sathica | (B]n] | Brufto |F’iad._led| "
a1 Fedowan rad 166 130 10 456044 01
Em jDrEavnipraznik 16 130 10 439.56 M
W
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Slika 2.

Y Unos poslova / priman ja-Korisnik/ Test podaci (2002.) |Z||i|r>__(|

L
W 3 W oy @
Trazi nEl Automatzki Spremi lzpiz Infao Izlaz

Unos poslova / primanja

Chracun: |2I]13 |Plﬂf:ﬂ za 9 mjesec
Djelatnik: | -
Fosao: |I]1 J |Reduvan rad Ukupno sati: | 712.00
Badna jedinica: | J | Ukupno brutta: | 20.560.44

| Foslowi / primanja.

Diel. | Djelatrik naziv | Sati | Od| Do | Satica | 00| Bruto  |RadJed| ~
|ooa1 Kmi¢ Sfepan 100 120 10 2.000,00 01
|0002  Maric Dominka 186 1 30 10 4560,44 01
0003 Martinovié Lidija 182 1 30 10 £.000,00 T
MIEE] --{ Dropulic Kristina. 182 1 30 10 7.000.00 01
v
Slika 3.

Y Unos poslova / priman ja-Korisnik/ Test podaci (2002.) |Z||i|r>__(|

L
W 3 Wiy @
Trazi nE Automatski Spremi lzpiz Info Izlaz

Unos poslova / primanja

Chracun: |2I]13 |Plﬂf:ﬂ za 9 mjesec
Djelatnik: | -
Eosao: | J | IUkupno sati: | 546.00
Badna jedinica: |l]1 J |Zﬁgreb Ukupno brutto: | 21.000.00

| Faslowi / primanja

Diel. | Djelatnik naziv |PDsaD| Posao naziv | Sati | O | Do |Satni|:a| Qo | Brutto |P\adJec"
_|0a02 | kdaric Dominka m Fedowvan rad 166 1 30 10 4560.44 01
_|0002  kanc Dominka, 04 Driawni praznik 16 130 10 439,56 M

0004 Dropulic Kristina m Fedowvan rad 1582 130 10 £.000,00 01
EWJ Bilic Ana 12 Autarski honorar 182 1 30 10 10.000.00| 01
W
£ >
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Automatski unos _ - odabirom automatskog unosa otvara se maska sa slijede¢im parametrima :

Vrsta unosa : potrebno je odabrati jedan od slijedecih nacina unosa :
- fiksno dodavanje sati / iznosa (obra¢un preko bod / sat i/ili satnica)
- upisana brutto pla¢a djelatnika (obracun pla¢e od brutto iznosa upisanog u mati¢nim
podacima djelatnika).
- naknade upisane za djelatnike
- izraun iznosa po veznim poslovima
- kopiranje prethodnog obracuna (kopiranje nekog arhiviranog obra¢una).
- prijem iz kadrovske evidencije - podaci se primaju iz programa kadrovske

evidencije

Posao : odabir vrste posla / primanja

Radna jedinica : odabir radne jedinice

Datoteka : ime datoteke za prijem iz kadrovske evidencije

Iznos : upisani iznos se dodaje svim djelatnicima (vrsta unosa treba biti ‘fiksno
dodavanje sati / iznosa), bez obzira koji je iznos upisan u maticnom  kartonu te vrste
primanja

Broj sati : broj sati u mjesecu

Stari obracun : odabir starog obracuna - ako se Zele kopirati stavke starog obracuna

£ Automatski unos poslova / primanja - Korisnik / Test podaci (2002.)

Trazi  Spremi |zlaz

Automatski unos poslova { primanja

Y¥rsta unosa: |Upi5ﬂnﬂ Brutto placa djelatnika j lznos:

Fosao: |I]1 J |HEE|DV‘EIH rad Erojsati: 182

Eadna jedinica; | J | Star obracun:
Datoteka: | J Wezni poslowvi;

Stavke | Detalji

Djelatnik| MNaziv Sat |RS0|0d|Do| Satica | Buto | A
Moot Kmic Stiepan 18220 | 1] 31 0 4000,00
|0002  Maric Dominka 18210 1 31 0 4000,00
|0003 Martinovié Lidija 18210 1 31 0 5.000,00
|0004  Dropulié Kristing 18210 1 31 0 s00000

Nakon unosa poslova slijedi 'obradun place'.
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Obrac¢un pla ¢e

Brisi Spremi Obraéun
Brisanje obraduna Spremanje obraCuna Probni obra¢un

Ispis Arhiviranje

Ispis probnog obracuna Arhiviranje obracuna

Nakon unosa poslova slijedi obraun plaée koji se sastoji od zaglavlja gdje se unose parametri
obracuna (parametri obra¢una se definiraju prije unosa poslova) i stavki unosa.

Y0 bracéun place - Korisnik / Test podaci (2002.)
i % t
Mowi Brigi Spremi Obracun lzpz  Arhiviranje lzlaz

Obracun place
Osnowvni podaci | Porezi

Ohbhracun: 2013
Mjesec obraguna: |05.2002 -

Mazivisplate: |P|al':a za 0572002

Datum isplate : |01.06.2002 - Vrstaisplate . |Zawréna -

Broj sati u mjesecu: 182 “rijednost boda: 4850 RS Wrsta uplate: |01

Ohraéun odhbitaka: (D a - Ohracun alaksica: |Da - Obracun kredita; |Da -
Stawvke | Poruke

Sifra| MNagziv |Sati| Brutto |Duprinusi| MHetto |Olaksica|0purezivo| Forez | Prirez |DDhDdak|Odbici| Kredi~

P| 0005 Bilic Ana 182/ 4.860.000 878,34 3.971.66) 1.250.00) 272166 95258 171468 2.847.62
| 0004 Dropulic Kristing 182 4.850,00 93911 3.860,89 1.260.00 2E0089 400,22 2401 342666
0001 Kmic Stiepan | 182 5965500 1.228.91 4.736.59 1.700.00 3.036.59 34113 4.395.46| 47.37 3650

| 0002 Marnic Dominka 182 7.276.00
| 0003 Martinovic Lidije 182 4.550.00

1.498.65 577635 2.880.00
999,11 3.850.89 1.675.00

2.896.35 474.09
1.975.89) 296,38

05,34 h21692 2h776 22§
5335 35M.16

5 910 779050 | 560412 118638 13.231.38 464,40 (33416 | 9.387.82 (30513 | 5931, o
¢ >
U zaglavlju se definiraju :
Osnovni podaci obra €una :
Obracun : RS identifikator obraduna
Naziv isplate : npr. plac¢a za 05/2002 - ispisuje se ha svim listama

Mjesec obracuna :
Datum isplate :
Vrsta isplate :

Broj sati u mjesecu :

Vrijednost boda :
RS vrsta uplate :

Obracun odbitaka :
Obrac¢un naknada :
Obracun kredita :

mjesec za koji se pla¢a obracunava npr. 05.2002

datum isplate place

zavrSna (isplata za cijeli mjesec) ili djelomi¢na (ako se pla¢a za jedan mjesec
isplacuje dva ili viSe puta - bitno je radi koriStenja olakSica i izrauna
poreza)

ukupan broj radnih sati u mjesecu

vrijednost boda - ako se pla¢a obra¢unava na taj nacin

Sifra vrste uplate koja se ispisuje na A strani RS obrazca (npr. 01 - potpuna
uplata)

Da ili Ne (odbici se ne obragunavaju)

Da ili Ne (naknade se ne obracunavaju)

Da ili Ne (krediti se ne obraCunavaju)
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Porezi :

Neoporezivo : iznos osnovne olaksice (trenutno je 1,500.00 kn)

1. stopa poreza : 15% - prva stopa za izracun poreza

2. stopa poreza : 25% - druga stopa za izracun poreza

2. osnovica : oshovica za primjenu druge stope poreza. Trenutno je 3,000.00 kn.

3. stopa poreza : 35% - tre¢a stopa za izracun poreza

3. osnovica : osnovica za primjenu treCe stope poreza. Trenutno je 6,750.00 kn.

4. stopa poreza : 45% - Cetvrta stopa za izraCun poreza

4. oshovica : osnovica za primjenu Cetvrte stope poreza. Trenutno je 21,000.00 kn.

NajniZa placa : iznos najnize place (trenutno je 1.858,50)

NajviSa MIO osnovica: zakonski propisana osnovica (trenutno je 31.860,00)

Hash : hash broj - formira se nakon obrade 'obracun’

Mjesec RS : mjesec RS je najceSée isti kao i mjesec obra¢una, ali za primitke ostvarene

samostalnim i nesamostalnim radom izvan radnog odnosa mjesec RS je 00.

Unos stavki :

Stavke unosa su obraCunane place po djelatnicima i to sa pojedina¢no iskazanim podacima za
svakog djelatnika (broj sati, brutto, doprinosi,...).
Na dnu ekrana nalazi se zbroj svih stavki unosa : ukupan broj djelatnika, ukupan broj sati, ukupan brutto,

Poruke :

Nakon obracuna, zbog nepravilnosti unosa, program automatski ovdje zapisuje odredene poruke
npr. djelatnik 0001 nema upisanu opéinu i sl.

Rekapitulacije
Pod rekapitulacijama se podrazumijeva zbirna rekapitulacija i sintetiCki pregledi djelatnika,
poslova, doprinosa,..., i to za odredeni obracun ili za period.

Vrstaispisa: zbirna rekapitulacija, rek.poslova, rek. djelatnika, rek. doprinosa, rek.odbitaka, rek. kredita
Poredak po: Sifra, naziv ili posao

Saldo po : djelatnik ili posao

Grupiranje po : djelatnik ili posao

Datum : datum obracuna (mjesec) ili datum isplate (primitka)
Pocetni od : ako se rekapitulacija odnosi na odredeni period potrebno je upisati pocetni i
Zavr3nido : zavrsni datum

Obradun : odabir obra¢una

Djelatnik : odabir djelatnika

Radna jedinica :Sifra radne jedinice

Opcina : Sifra opcine

Grupa djel. : Sifra grupe djelatnika

Posao : odabir posla (rekapitulacija za samo jednu vrstu posla)
Doprinos : odabir doprinosa (rekapitulacija za samo jedan doprinos)
Odbitak : odabir odbitka (rekapitulacija za samo jedan odbitak)

-20-



KORWIN — upute za koritenje programa 'OBRUN PLACA'

Liste pla ¢éa

Liste pla¢a podrazumijevaju razne analiticke preglede kao Sto su obracunski listiéi i liste poslova,
doprinosa, kredita,...,.

Vrstaispisa: obracunski listici, lista poslova, lista djelatnika, lista doprinosa, lista odbitaka
ili lista kredita

Poredak po: Sifra, naziv

Grupiranje po : djelatnik ili posao

Datum : datum obracuna (mjesec) ili datum isplate (primitka)
Pocetni od : ako se rekapitulacija odnosi na odredeni period potrebno je upisati pocetni i
Zavr3nido : zavrsni datum

Obradun : odabir obra¢una

Djelatnik : odabir djelatnika

Radna jedinica :Sifra radne jedinice

Opcina : Sifra opcine

Grupa djel. :  Sifra grupe djelatnika

Posao : odabir posla

Doprinos : odabir doprinosa

Odbitak : odabir odbitka

Obrasci

Ispis zakonski propisanih obrazaca, a to su : R-S obrazac, ID obrazac, SPL obrazac, PK1
obrazac, M4 obrazac i ER1 obrazac.

Za ispis obrazaca : PK1, M4 i ER1 potrebno je odrediti period za koji se podaci traze, odnosno,
pocetni i zavrSni datum.

Vrsta ispisa : odabir jednog od ponudenih obrazaca
Poredak po : 1
Datum : datum obracuna (mjesec) - mjesec za koji se pla¢a obracunava ili datum isplate
(primitka) - mjesec isplate
Pocetni (od) : ako se podaci traze za odredeni period upisuje se pocetni datum i
zavrsni datum (npr. kod PK1 obrazca)
Obradun : odabir obracuna (upis RS identifikatora obracuna) - kad se obrazci (R-S obrazac, ID
obrazac, SPL) listaju za odredenu pla¢u
Djelatnik : odabir djelatnika - ispis za odredenog djelatnika (PK1 kartica, ER1 obrazac)
Radna jedinica : odabir radne jedinice - ispis obrazaca za jednu radnu jedinicu
Opcina : odabir opc¢ine - ispis obrazaca za jednu opc¢inu
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Virmani

Ispis virmana za obracunatu placu : doprinosi, odbici, porezi, krediti i isplate.
Virmani : odabir za ispis

Datum uplate : ako se upiSe - ispisuje se nha virmanima
Za ispis se mogu oznaciti samo odredene stavke.

Snimanje disketa

U ovoj opciji programa se snimaju podaci na diskete.

e Snimanje disketa za placu - Korisnik f Test podaci (2002.)

Trazi Snimi  lzspiz |zlaz

Snimanje disketa za placu

Obratun: 2013 Placa za 05/2002

Snimanje: |Zhirni nalozi (virmani) j Catum naloga: [01.06.2002 -
Fodaci: |Duprinusi i Porezi j Yaluta naloga: |02.06.2002 -

Sifra banke: | J |

Oznaka diskete: |A: ~||  6.695.33kn Stavki: 6
Stavke | Detal)i

éifra| Maziv | Materet =wrha A
P} 009  Porez na dohodak ZAGREE -» Farez na dohodakZagreb Flac
_|012 Doprinos za MO Il stup -¥ Doprinos za mio | stup Flaca zi
_[008  Doprinos za MIO Testd.o.o-*Zagre Doprinos za MIO Flaca za 0572
_|014 Doprinos za zaposljavanje  -» Doprinos za zaposljavanje Fla
_|019 Doprinos za ozljedu na radu -> Doprinos za ozljedu na radu Pl
_|011 | Doprinos za zdravstvano osi -> Coprinos za zdraw. osiguranje |,
£ ¥

Snimanje : - Regos (snimanje B strane RS-obrasca na disketu)

- zbirni nalozi (snimanje disketa za doprinose i poreze, odbitke i kredite)
- banka (snimanje disketa za banke - isplate na tekuce racune)

Podaci : odabir podataka za snimanje zbirnih naloga (virmana)
Sifar banke : odabir banke za snimanje disketa za banku

Oznaka diskete : A, B:

Datum naloga : datum naloga

Valuta naloga : valuta naloga

Aktiviranjem ikonice 'trazi' pojavljuju se stavke za traZeni uvjet, a hakon snimanja u detaljima se moZe
vidjeti sadZaj snimljene datoteke u propisanom formatu.
Snimanjem disketa podaci se prvo snimaju na disk, a zatim na disketu.
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Inozemni doprinosi

U ovoj obradi se ruéno unose doprinosi za inozemna putovanja, neovisno o redovnim isplatama.
Dakle, inozemni doprinos moZe biti u RS obrazcu zajedno s redovnhom isplatom ili u posebnom RS
obrazcu (ako se inozemni doprinosi obraCunavaju prije ili poslije redovne isplate).
Inozemni doprinosi se unose u jednoj stavci za jednog djelatnika, odnosno, ako je djelatnik u jednom
mjesecu vise puta bio u inozemstvu potrebno je ruéno izracunati ukupni broj sati, period i osnovicu.

Maska za unos :

L Doprinosi za inozemna putovanja - Korisnik f Test podaci (2003.)

s = iy
| @ -
1151 Spremi RS Ubrazac  lzpis lzlaz
Doprinosi za inozemna putovanja

Ohradun: |3I]1I] |Plac':ﬁ za ino Ukupna: | 49 56|

Stanke

Djelatnikl Maziv dielatnika |Dupr.| Nazivduprinusa|OO.|OO.Z|Sati|OdlDDlOsanical Stupal lznos | S
aoo4 Dropulic Kristina |20 Inozemi doprinos 00 |0 0 m 61,95 20% 12.39
MITE -] Bilic Ana 20 Inozemidoprinos 00 |0 01 03 18585 20% 3717
Obradun : Rs identifikator obracuna
Ukupno : ukupni iznos doprinosa (zbroj unesenih stavki)

U stavkama se unose podaci za RS obrazac.

Stavke :
Djelatnik : odabir djelatnika
Naziv djelatnika : naziv odabranog djelatnika
Doprinos : odabir inozemnog doprinosa (definiranog u mati¢nim podacima doprinosa)
Naziv doprinosa : naziv odabranog doprinosa
00: osnova obracuna
00.Z: osnova obracuna
Sati : ukupan broj sati
Od-do: period od — do — ispisuje se na B strani RS-obrazca
Osnovica : osnovica za obracun inozemnog doprinosa
Stopa : stopa doprinosa
Iznos : izracunati iznos za platiti

Za formiranje RS-obrasca potrebno je aktivirati ikonicu 'RS obrazac' , a ispis samog obrasca je u opciji
‘obrasci'.
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Korekcija obra €una

Korekcijom obracuna se arhivirani (knjizeni) obra¢un plaé¢e vra¢a u unos. Da bi se arhivirani
obracun pla¢e mogao korigirati u unosu ne smije biti niti jedan obracun.

15 Korekcija arhiviranog obracuna - Korisnik / Test podaci (2003.)

Traz Brizi Oznaci  Spremi Isplé |zlaz
Korekcija arhiviranog obracuna
Obratun: (3004 | |Plaga za 04/2003
tdjesec obrafuna : (04.2003 - Datum isplate : [15.06.2003 -
Status:
Stawvke
Sifra | Maziv | Brutto Metto Olaksica | Oporezivo Fore
M 0002 Maric Dominka 6.000,00 4.800.00 2.3848.00 2.412.00 al
0004 Dropulic kristina, 230,77 164,61 184,61
hi?
£ >
Obracun : odabir obracuna koji se Zeli korigirati, zatim je potrebno aktivirati ‘trazi’
Mjesec obracuna : mjesec obracuna
Status : status ‘knjizen’ je potrebno promijeniti u ‘aktivan’
Datum isplate : datum isplate place

Nakon toga je potrebno ‘spremiti’ promjene ¢ime se arhivirani obracun vra¢a u unos i ima status koji je
imao prije arhiviranja (knjizenja).

Dodatak

U dodatku se nalaze :

»  Opc¢i podaci poduzecéa

« Mati¢na knjiga djelatnika
» Kartice djelatnika

* lzracun brutta od netta

* Prosjeci plac¢a / satnice

* Temeljnica za financijsko
» Diskete za godiSnje liste
* Podaci za M4 obrazac
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Op¢i podaci poduze ¢a

Prije po¢etka rada potrebno je unijeti osnovne podatke poduzeca, koji se ispisuju na obrascima i
bitni su za snimanje diskete za Regos, a to su slijede¢i :

Naziv poduzeca : naziv poduzea se ne moze mijenjati, a upisuje se u dogovoru s
programerom

RS vrsta obveznika : upis vrste obveznika npr. 01 - poduzeca, 02 - obrtnici

Broj MIO osiguranja : broj mirovinskog osiguranja - ispisuje se na odredenim obrascima npr. M4
obrazac

Statisticki broj : statisti¢ki broj poduzec¢a (matic¢ni broj)

Naziv ovlas. osobe : naziv ovlastene osobe

Adresa ovlast. osobe : adresa ovlaStene osobe

Kontakt ovlast. osobe : kontakt ovlaStene osobe

Mat.broj ovlaS.osobe : maticni broj ovlaStene osobe

JMBG ovlast. osobe : JMBG ovlaStene osobe

Telefon ovla$. osobe : telefon ovlaStene osobe

E-mail ovlast. osobe : E-mail ovlaStene osobe

Kartice djelatnika
Ovdje se ispisuju pojedinacne kartice djelatnika.
Maska za unos :

Vrstaispisa: Kartice djelatnika

Poredak po: djelatnik ili naziv

Datum : datum obracuna (mjesec) ili datum isplate (primitka)

Pocetni (Od) : ako se kartica ispisuje za odredeni period potrebno je upisati po€etni datum i
Zavrsni (do) :  zavrsni datum

Obracun : odabir obracuna - ispis kartica za odredeni obracun
Djelatnik : odabir djelatnika - ispis za samo jednog djelatnika
Radna jedinica :odabir radne jedinice

Opcina : odabir opcine

Grupa djelat.:  odabir grupe djelatnika

Zanimanje : upis zanimanja

Stru¢na sprema: ispis za odredenu struénu spremu (npr. SSS)
Za vrijednost : brutto, netto, isplata, bodovi, koeficijent, god.staza

Matiéna knjiga djelatnika

Mati¢na knjiga djelatnika je zakonski propisana i sadrzi razne podatke o djelatnicima. Podaci za
mati¢nu knjigu djelatnika se popunjavaju iz mati¢nih kartona djelatnika.

Odabiri za ispis su slijededi :

Vrstaispisa: lista djelatnika ili mati¢na knjiga djelatnika

Poredak po :  Sifra ili naziv

Grupiranje po : radna jedinica, op¢ina, grupa djelatnika, zanimanje ili sprema
Radna jedinica :odabir radne jedinice

Opcina : odabir opcine

Grupa djelatnika:odabir grupe djelatnika
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Zanimanje : upis zanimanja
Stru¢na sprema:upis stru¢ne spreme
Za vrijednost :  bodovi, koeficijent, godine staZa (svi iznosi ili neki odredeni)

Izracun brutta od netta

Cesti su slugajevi da poslodavac dogovara sa djelatnicima netto plaéu (npr. odredeni dio place je
fiksan, a dio se raduna po prometu). S obzirom da na$ program podrzava 'obracun iz brutta' ova opcija
programa omogucava izra¢un brutto iznosa od netta 1 (brutto umanjen za doprinose) ili netta 2 (brutto
umanjen za doprinose i porez - ono Sto radnik dobije 'na ruke'). Aktiviranjem ikone 'Prenesi' dobiveni
brutto iznosi se prenose u obrac¢un place.

Pri ovom izraunu se mogu uzeti u obzir porezne olakSice ali i ne moraju.

Maska za unos :

45 Izracun brutta od netta - Korisnik / Test podaci (2002.)
g

I 1
Trazi 1151 Spremi  lspz Prenesi| lzlaz

lzracun brutta od netta

Radna jedinica: | J | Uzima olaksice dielatnika j
Posao: | J | Ukupno brutto: h.772.46

Stavke

Djel DjelatnikMazi, Fosaao FosaoMaziv Mgtz 2 NEﬂD.1 Brutto =
(bez poreza) |(bez doprinosa)

(0001 [ Krnic Stjepan m Fedowvan rad 4.000,00 4 583,33 R772.46

_|0005 | Bilic Ans 12 Autorski honorar 322850 550000 550000

o B 0,00 0,00 0,00

— W
Radna jedinica :odabir radne jedinice
Posao : odabir vrste posla
Uzima olaksice djelatnika ili bez poreznih olakSica
Ukupno brutto : zbroj unesenih brutto iznosa

Stavke :

Dijel.: odabir Sifre djelatnika
Naziv djelatnika: naziv odabranog djelatnika
Posao : odabir vrste posla
Naziv posla : naziv odabranog posla
Netto 2 : ako se upiSe netto 2 program izraCunava netto 1 i brutto iznos
(bez poreza)
Netto 1 : ako se upiSe netto 1 program izraCunava netto 2 i brutto iznos
(bez doprinosa)
Brutto : dobiveni brutto iznos koji se prenosi u obra¢un
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Prosjeci pla ¢a/ satnice

Za popunjavanje raznih obrazaca i statistickih izvjeStaja koriste se prosjeci plac¢a / satnice.

Vrsta ispisa : lista prosjeka plaéa, lista prosjeka s detaljima, tabelarni prikaz prosjeka ili
graficki prikaz prosjeka

Poredak po : Sifra, naziv ili prosjek

Saldo po : djelatnik, radna jedinica, op¢ina, grupa djel., sprema, mjesec

Grupiranje po : djelatnik, radna jedinica, op¢ina, grupa djel., sprema, mjesec

Datum : datum obracuna (mjesec) ili datum isplate (primitka)

Pocetni od : pocetni datum

Zavrsnido : zavrSni datum

Prosjek : odabir iznosa za prosjek : brutto, netto, porez, dohodak ili isplata

Djelatnik : odabir djelatnika

Radna jedinica : Sifra radne jedinice

Op¢ina : Sifra opCine

Grupa djel. : grupa djelatnika

Zanimanje : upis zanimanja

Stru¢na sprema : upis stru¢ne spreme

Za vrijednost : brutto, netto, porez, dohodak, isplata, bodovi ili koeficijent (svi iznosi ili samo
odredeni)

Temeljnica za financijsko

Temeljnica za place je rekapitulacija obrac¢una po kontima upisanim u mati¢nim podacima
poslova, doprinosa, odbitaka, kredita i drugih.

Prilikom izrade temeljnice odabire se nadin grupiranja podataka npr.
po radnim jedinicama ili ukupno, po vrsti troSka ili ukupno.

Dobivenu temeljnicu se moZe exportirati u posebnu datoteku koju kasnije mogu primiti
drugi programi za financijsko knjigovodstvo.

Podaci za M4 obrazac

GodisSnji podaci za M4 obrazac se uzimaju iz svih pripadajucéih obracuna pla¢a, ali je moguce da
se iznosi naknade koje odobrava npr. HZZO razlikuju od iznosa na karticama djelatnika.

Zato se podaci za M4 prvo pripreme u posebnu tablicu i onda se mogu naknadno mijenjati prije
samaog ispisa obrasca.

Samo azZuriranje podataka je moguce i retroaktivno.

Diskete za godisnje liste

U ovom izboru se snimaju diskete s godiSnjim podacima koje se dalje predaju
npr. poreznoj upravi ili drugim institucijama koje podatke primaju i na magnetskom mediju.
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